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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                                              JULIO 2025  

Señora 
EDNA PAOLA OSORIO MUÑOZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7378283 
Coordinadora Académica  
Centro de Comercio y Servicios SENA Regional Tolima 
Ibagué  
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes JULIO del año 2025 

 

Referencia: No CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7378283 del 2025  

YENNY PATRICIA ARENAS PRADA, identificada con la cédula de ciudadanía No. 65.759.854 de Ibagué, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio y Servicios, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO 
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE. ($45.995.110). Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al 
mes de Julio de 2025 por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS 
M/CTE. ($2.913.024). b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por 
valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. 
($4.599.511) cada uno. C) Un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de UN 
MILLON SEISCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL CUATROSCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE. 
($1.686.487). 

Plazo: Será hasta el 11 de diciembre de 2025. 

  

OBJETO:  

Contratar la prestación de servicios de caracter temporal como instructor para impartir formación 
en los diversos programas virtuales y así cumplir las metas establecidas para el centro de comercio 
y servicios en la vigencia 2025 de acuerdo con lo concertado con las distintas redes de conocimiento 
definidas por la Dirección General del Sena. 
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Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Durante la ejecución del 
objeto contractual, el 
contratista deberá aplicar los 
procedimientos 
relacionados con la 
Ejecución de la Formación 
Profesional Integral y demás 
procesos que hacen parte 
del Sistema de Calidad del 
SENA y que tengan 
vinculación con la formación 
a impartir para la cual fue 
contratado. 

En el periodo comprendido 

entre el 01-07-25 y el 31-07-25 

se orientó formación 

complementaria virtual en la 

familia de Contabilidad y 

Finanzas en el LMS Zajuna, se 

llevaron a cabo las acciones de 

alistamiento, ejecución y cierre 

de la formación. 

En las fichas se llevaron a cabo 
acciones de alistamiento y 
ejecución en el periodo 
comprendido entre 10-07-25 y 
el 31-07-25, así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

En las fichas se llevaron a cabo 
los procesos de alistamiento e 

Las evidencias de las acciones 
de formación se pueden 
visualizar a través de los 
espacios dispuestos en los 
enlaces del menú del curso de 
cada una de las fichas, en las 
cuales se llevaron a cabo 
acciones de alistamiento, 
ejecución y cierre, así: 

Alistamiento y ejecución en el 
periodo comprendido entre el 
10-07-25 y el 31-07-25, en las 
fichas así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

A través de los reportes 
generados por el aplicativo 
Sofia Plus, así: 
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inicio de la formación en el 
LMS “Zajuna”.   Se configuró el 
perfil de instructor, el menú 
del curso, el cronograma de 
actividades, enlaces para envio 
de evidencias, configuración 
de evaluaciones, apertura de 
los foros social, dudas e 
inquietudes y temático, 
configuración del centro de 
calificaciones, se crearon las 
sesiones en linea, envío de 
correos por mensajería 
interna, publicación de 
anuncios.      

En el proceso de ejecución de 
la formación que se realizó a 
través del LMS “Zajuna”, se 
publicaron anuncios de inicio, 
avance y finalización de 
actividad, avance de 
participaciones, aprendices 
destacados, se revisaron, 
retroalimentaron y calificaron 
las participaciones por parte 
de los aprendices evidenciadas 
en el envio de actividades,  se 
realizaron las sesiones en linea 
por cada unidad del programa, 
a través de mensajería interna 
se informa a los aprendices el 
avance en el proceso 
formativo.   Se enviaron 
correos a través de la 
herramienta de mensajería 
interna y centro de 
calificaciones motivando a los 
aprendices a participar 
activamente en la formación. 

De igual manera en las fichas 
de INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 

Informe de Tiempos apoyo a la 
formación. 
Diagrama horario del 
instructor.   
De igual forma se adjunta en el 
archivo 
GC_65759854_26825_JUL_20
25  
 
En el “LMS ZAJUNA”: 

❖ Anuncios de inicio, 
avance y finalización 
de actividades. 

❖ Enlaces habilitados 
para envío de 
actividades 1, 2, 3 y 4.  

❖ Enlace para participar 
en las sesiones en 
línea. 

❖ Centros de 
Calificaciones.  

❖ Foros, social, dudas e 
inquietudes, temático 
2 y 4.  

❖ Mensajería interna.  
❖ Centro de 

calificaciones. 
 

El día 09-07-25 se realizó el 
cierre de la formación 
complementaria virtual 
correspondiente a las fichas de 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, así: 

❖ Reporte de juicios 
evaluativos. 

❖ Informes de cierre. 
❖ Reporte de aprendices 

donde se muestran las 
estadísticas de 
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CONTABLES, se llevaron a cabo 
acciones de ejecución y cierre 
en el periodo comprendido 
entre el 01-07-25 y el 09-07-25. 

El día 09-07-25 se realizó el 
cierre de la formación a través 
del aplicativo Senasofiaplus el 
cierre y evaluación de juicios y 
novedades de cancelamiento 
en las fichas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

 

ingresos a la 
formación. 

❖ Calificaciones. 
❖ Documentos 

requeridos por el área 
de Gestión Académica 
tales como:  

❖ Carta de cierre. 
❖ Reporte de juicios 

evaluativos 
❖ Copia del documento 

de identidad de cada 
aprendiz que se 
certificó en la 
formación. 

 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
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certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

2 

Comprometerse a 
capacitarse en el idioma de 
Ingles durante la ejecución 
del contrato y aplicar a la 
certificación como mínimo 
Nivel 2 (intermedio). Cuando 
los requisitos de la 
formación así lo ameriten. 
 

Me encuentro certificada en la 
formación “ENGLISH DOES 
WORK - LEVEL 3”.  

Adjunto imagen en el informe 
de evidencias de la presente 
cuenta de cobro así:   
Certificado “ENGLISH DOES 
WORK - LEVEL 3”.  
El certificado puede ser 
validado en la página 
www.certificados.sena.edu.co 

3 

Aplicar durante el periodo 
de duración del contrato al 
proceso de certificación de 
competencias según normas 
de competencia que 
apliquen a su ocupación de 
instructor, así como a los 
procesos, que el SENA 
adelante para certificar 
habilidades pedagógicas. 

Me encuentro certificada en la 
Norma de Competencia 
Laboral "240201081 Orientar 
formación E- learning de 
acuerdo con procedimientos 
técnicos y normativa", en la 
cual me encuentro certificada 
desde el 20-09-2023, la cual 
estará vigente hasta el 19-09-
2026. 

Adjunto imagen en el informe 
de evidencias de la presente 
cuenta de cobro así:   
Certificado de la Norma de 
Competencia Laboral 
"240201081 Orientar 
formación E- learning de 
acuerdo con procedimientos 
técnicos y normativa". 

El certificado puede ser 
validado en la página 
www.certificados.sena.edu.co 
 

http://www.certificados.sena.edu.co/
http://www.certificados.sena.edu.co/
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4 

Seleccionar estrategias de 
enseñanza -aprendizaje -
evaluación según el 
programa de Formación 
Profesional y el enfoque 
metodológico adoptado. 

Cumpliendo con los estándares 
establecidos en la formación 
complementaria virtual en el 
desarrollo de la formación se 
llevaron a cabo acciones de 
alistamiento, ejecución y cierre 
en el periodo comprendido 
entre el 01-07-25 y el 31-07-25. 

Se realizaron acciones de 
alistamiento y ejecución en el 
periodo comprendido entre el 
10-07-25 y el 31-07-25 en las 
fichas así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se implementaron estrategias 
de enseñanza - aprendizaje y 
evaluación para la formación, 
así: 

Como estrategias de 
aprendizaje se dispuso en cada 
ficha de la formación CUENTAS 

Se implementaron estrategias 
de enseñanza – aprendizaje - 
evaluación, en el LMS ZAJUNA, 
en los enlaces del menú del 
curso de cada una de las fichas, 
se llevaron a cabo acciones de 
alistamiento y ejecución en el 
periodo comprendido entre el 
10-07-25 y el 31-07-25, así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Lo puedo evidenciar en el “LMS 
ZAJUNA”:  

✓ Perfil de instructor 
✓ Menú del curso  
✓ Cronograma del curso 
✓ Enlaces para envio de 

evidencias. 
✓ Evaluaciones 
✓ Sondeo inicial 
✓ Foro social, dudas e 

inquietudes y 
temático. 
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CONTABLES.   Los enlaces para 
envio de evidencias así:  Envio 
Copia Documento de 
Identidad, AA1-EV01: Prueba 
de conocimiento Conceptos y 
cuentas. AA1-EV01, AA1-
EV02. Taller: Conceptos y 
cuentas.  AA1-EV02, AA2-
EV01.   Mapa Mental. 
Clasificación y características 
de las cuentas de 
balance. AA2-EV01, AA2-
EV02. Prueba de 
conocimiento: Cuentas 
Reales. AA2-EV02, AA3-
EV01. Prueba Interactiva. 
Cuentas nominales y el 
proceso contable.  AA3-EV01, 
AA3-EV02. Blog. Concepto y 
características principales de 
las cuentas de ingresos, gastos 
y costos. AA3-EV02, AA4-EV01. 
Foro Temático. Registro de 
Operaciones.  AA4-EV01, AA4-
EV02. Estudio de caso. Elaborar 
asiento contable de aportes de 
capital para iniciar una 
empresa.  AA4-EV02.   

Como estrategias de 
aprendizaje se dispuso en cada 
ficha de la formación 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES.   Los enlaces 
para envio de evidencias así:  
Envio Copia Documento de 
Identidad, AA1.EV01. Prueba 
de conocimiento: “Los 
Ingresos”. AA1.EV01, 
AA1.EV02. Taller 1: 
“Ingresos”. AA1.EV02, AA2. 
EV01. Foro temático: 
“Estrategias para controlar los 
gastos”. AA2.EV01, 

✓ Centro de 
calificaciones. 

✓ Anuncios 
 

Ruta: LMS ZAJUNA / Mis 
cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4/ 
Calificaciones / Administración 
de calificaciones / Informe del 
calificador; Actividades de 
aprendizaje/-Información del 
programa, cronograma de 
actividades, sesiones en línea,  
tutoriales, software del curso y 
en los enlaces de Centro de 
Calificaciones, evidencias, 
evaluaciones, foros (social, 
dudas y temático. 

Ruta: LMS ZAJUNA / Mis 
cursos / 
P_12310175_V_3281013/328
1022/3281024_R_73_C_9310 
/ Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4/ Calificaciones / 
Administración de 
calificaciones / Informe del 
calificador; Actividades de 
aprendizaje/-Información del 
programa, cronograma de 
actividades, sesiones en línea,  
tutoriales, software del curso y 
en los enlaces de Centro de 
Calificaciones, evidencias, 
evaluaciones, foros (social, 
dudas y temático. 

En el aplicativo Sena Sofia Plus 
Reporte de aprendices cambio 
de estado de en espera a en 
formación, el día 10-07-25. 

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
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AA2.EV02. Taller 2: “Gastos 
personales”. AA2.EV02, 
AA3.EV01. Prueba de 
conocimiento: “Presupuesto y 
manejo del dinero.” AA3.EV01, 
AA3.EV02. Taller 3: 
“Planeación de mi 
presupuesto”. AA3.EV02, 
AA4.EV01. Prueba de 
conocimientos “Cultura de 
ahorro”. AA4.EV01, 
AA4.EV02. Taller 4: 
“Generando 
ahorro”. AA4.EV02. 

Como estrategias de 
evaluación se dispuso en cada 
una de las fichas así: Enlace 
para el envio de evidencias, 
revisión, retroalimentación y 
calificación de actividades, se 
enviaron correos electrónicos, 
se publicaron anuncios para 
informar inicio y finalización de 
actividades, enlaces para 
ingreso a las sesiones en linea, 
revisión retroalimentación de 
foros social, dudas e 
inquietudes y calificación de 
actividades. 

En las fichas se llevaron a cabo 
acciones de ejecución y cierre 
de la formación.  El día 09-07-
25 se realizó el cierre de la 
formación en la plataforma 
Senasofiaplus de igual manera 
se publicó en el LMS ZAJUNA el 
anuncio de aprendices 
aprobados y fin de la 
formación de las fichas así: 

De igual manera el proceso de 
cierre en el aplicativo Sofia Plus 
se realizó el 09-07-25 dando 
cumplimiento a la fecha 
establecida, de igual manera 
en las fichas se llevaron a cabo 
acciones de ejecución y cierre 
en el periodo comprendido 
entre el 01-07-25 y el 09-07-25, 
lo puedo evidenciar en las 
fichas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
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INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

 

 

 

 

5 

Verificar ambientes de 
aprendizaje con base en los 
resultados propuestos y en 
las características y 
requerimientos de los 
aprendices. 

En el desarrollo de la 
formación se llevaron a cabo 
las acciones de alistamiento, 
ejecución y cierre de la 
formación en el periodo 
comprendido entre el 01-07-
25 y el 31-07-25. 

En el proceso de ejecución de 
la formación se puede 
evidenciar a través del LMS 
ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4, LMS 
ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4, se realizó 
seguimiento de manera 

Las evidencias de las 
actividades que se 
desarrollaron en el periodo 
comprendido entre el 01-07-25 
y el 31-07-25.   

Se realizaron acciones de 
alistamiento y ejecución en el 
periodo comprendido entre el 
10-07-25 y el 31-07-25 en las 
fichas así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 
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permanente al proceso 
formativo a través de la 
publicación de anuncios de 
inicio, avance y finalización de 
actividades, revisión, 
retroalimentación y 
calificación de actividades, 
revisión y respuesta a las 
participaciones de aprendices 
publicadas en los foros, social, 
dudas e inquietudes y temático 
2 y 4.   De igual manera se 
realizaron las sesiones en linea, 
envio de correos a través de la 
mensajería interna.   

Se realizó la validación del 
ambiente virtual de 
aprendizaje Plataforma LMS 
ZAJUNA, para las fichas así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Las cuales iniciaron el 10-07-
25, se verificó los materiales, 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

En los enlaces del menú del 
curso de cada una de las fichas, 
a través de: 

❖ Foro social, dudas e 
inquietudes y temático 
de la actividad 2 y 4. 

❖ Enlace habilitado para 
el envio de evidencias 
actividad 1/2/3/4. 

❖ Revisión, 
retroalimentación y 
calificación de las 
evidencias. 

❖ Evaluaciones 
❖ Publicación de 

anuncios. 
❖ Centro de 

Calificaciones. 
❖ Envio de mensajes por 

la herramienta 
mensajería interna. 

❖ Enlace para presentar 
evaluaciones. 

 

Las evidencias del cierre de la 
formación realizado el 09-07-
25, se pueden visualizar a 
través de la plataforma 
Senasofiaplus a través de las 
fichas INGRESOS Y GASTOS 
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enlaces de actividades, 
evaluaciones y todos los 
espacios necesarios para dar 
cumplimiento de las evidencias 
de acuerdo a las guías de 
aprendizaje y cronograma del 
programa.   Se revisaron las 
semillas en la Plataforma LMS 
ZAJUNA de las fichas 
asignadas, se realizaron ajustes 
a las áreas de contenido del 
curso, se publicaron anuncios 
relacionados con el inicio de la 
formación, se diseñó y publicó 
el cronograma de actividades 
en cada acción de formación, 
se realizaron las publicaciones 
de apertura en foros sociales, 
dudas y temáticos en cada 
curso, se configuraron los 
centros de calificaciones, se 
actualizó y publicó el perfil del 
instructor, se establecieron las 
actividades previas 
(actualización de datos, 
presentación en foro social y 
realización del sondeo inicial) 
para la fase inicial de los cursos 
de formación. 

De igual manera se publicaron 
los anuncios de cierre de la 
formación de las fichas, en las 
cuales se llevaron a cabo 
acciones de ejecución y cierre 
de formación del 01-07-25 al 
09-07-25, dando cumplimiento 
a los plazos establecidos en la 
formación complementaria 
virtual en las fichas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES:  

❖ Reporte de juicios 
evaluativos. 

❖ Informe de cierre de la 
formación. 

❖ Calificaciones. 
❖ Reporte de aprendices 

donde se muestran las 
estadísticas de 
ingresos a la 
formación. 

 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
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INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 

Orientar los procesos de 
aprendizaje según las 
necesidades detectadas en 
los procesos de evaluación, 
metodologías de aprendizaje 
y programas curriculares 
vigentes y la aplicación del 
instructivo vigente para 
orientar el desempeño del 
instructor en ambientes 
virtuales de aprendizaje. 

Se orientó formación 
complementaria virtual en la 
familia de contabilidad y 
finanzas y se llevaron a cabo 
acciones de alistamiento, 
ejecución y cierre en el periodo 
comprendido entre el 01-07-
25 y el 31-07-25.   

Se realizó la validación del 
ambiente virtual de 
aprendizaje Plataforma LMS 
ZAJUNA, para las fichas así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

Competencia:  

Generar la información 
contable, financiera y fiscal 

Las evidencias de las 
actividades de alistamiento y 
ejecución, se desarrollaron en 
el periodo comprendido entre 
el 10-07-25 y el 31-07-25, así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
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según normas legales y 
políticas organizacionales. 

Resultados de Aprendizaje: 

Desarrollar un registro 
contable de una entidad en su 
actividad financiera de 
acuerdo a las normas. 

Determinar el estado de 
ingresos y egresos de una 
entidad en el registro de su 
actividad financiera. 

Determinar el estado de los 
gastos personales para asumir 
responsabilidades y generar 
estrategias que permitan 
alcanzar resultados. 

Manejar recursos de forma 
adecuada para generar una 
cultura permanente del 
ahorro. 

Planear y ejecutar 
presupuestos aplicables a su 
vida personal y cotidiana. 

Planearlos aspectos contables 
de una entidad en su registro 
financiero para obtener un 
balance adecuado. 

Reconocer la situación actual 
de las cuentas contables de 
una entidad en el registro de su 
actividad. 

Reconocer la situación actual 
de las cuentas personales 
sobre los ingresos, su origen y 
estrategias para manejo y 
mejoramiento. 

 

Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

En cada uno de los enlaces 
dispuestos: 

❖ Enlace dispuesto para 
el envío del taller 1, 2, 
3 y 4.  

❖ Cuestionarios AA1, 
AA3 y AA4. 

❖ Prueba interactiva 
AA3. 

❖ Blog: Concepto y 
características 
principales de las 
cuentas de ingresos, 
gastos y costos. 

❖ Sondeo inicial. 
❖ Foro social, dudas y 

temático 2 y 4. 
❖ Grabaciones de las 

sesiones en línea. 
❖ Centro de 

calificaciones 
❖ Diagrama horario del 

Instructor aplicativo 
Sofia Plus. 

❖ Informe de tiempo 
apoyo a la formación 
aplicativo Sofia Plus. 

❖ Diagrama horario 
instructor 
correspondiente al 
mes de Julio. 

❖ El reporte de tiempos 
de apoyo a la 
formación que reposa 
en los informes de la 
cuenta de cobro 
correspondiente al 
mes de Julio en el 
archivo 
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INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Competencia:   

Generar la información 
contable, financiera y fiscal 
según normas legales y 
políticas organizacionales. 

Resultados de Aprendizaje:  

Desarrollar un registro 
contable de una entidad en su 
actividad financiera de 
acuerdo a las normas. 

Determinar el estado de 
ingresos y egresos de una 
entidad en el registro de su 
actividad financiera. 

Determinar el estado de los 
gastos personales para asumir 
responsabilidades y generar 
estrategias que permitan 
alcanzar resultados. 

Manejar recursos de forma 
adecuada para generar una 
cultura permanente del 
ahorro. 

GC_65759854_26825_
JUL_2025. 
 

En el LMS ZAJUNA se puede 
evidenciar la actividad 
desarrollada en: 

❖ Anuncios 
❖ Centro de 

calificaciones 
❖ Carpeta reporte del 

curso 
❖ Reporte de 

estadísticas de 
aprendices que 
ingresaron a la 
formación. 

 
Ruta: LMS ZAJUNA / Mis 
cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 
1/2/3/4/Calificaciones / 
Administración de 
calificaciones / Informe del 
calificador / Evidencias,  
evaluaciones, Actividades, 
foros temáticos, sesiones 
sincrónicas y calificaciones 
parciales en el centro de 
calificaciones de cada curso. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 3281024 
_R_73_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 
1/2/3/4/Calificaciones / 
Administración de 
calificaciones / Informe del 
calificador / Evidencias,  
evaluaciones, Actividades, 
foros temáticos, sesiones 
sincrónicas y calificaciones 

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
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Planear y ejecutar 
presupuestos aplicables a su 
vida personal y cotidiana. 

Planearlos aspectos contables 
de una entidad en su registro 
financiero para obtener un 
balance adecuado. 

Reconocer la situación actual 
de las cuentas contables de 
una entidad en el registro de su 
actividad. 

Reconocer la situación actual 
de las cuentas personales 
sobre los ingresos, su origen y 
estrategias para manejo y 
mejoramiento. 

Se publicaron en el LMS 
ZAJUNA, anuncios de inicio y 
finalización de cada actividad, 
avance de participaciones, 
aprendices destacados por 
cada unidad, enlace para 
ingreso a las sesiones en linea 
y las grabaciones de las 
mismas, evidencias a 
presentar, fechas establecidas 
para presentar evidencias de 
las actividades 1, 2, 3, 4, fecha 
límite para enviar actividades y 
las orientaciones generales del 
curso. 

Se orientó formación 
complementaria virtual 
relacionada con la actividad 1, 
2, 3, 4, se publicaron anuncios 
de inicio y finalización de 
actividad, avance de 
participaciones, sesiones en 
línea, actualización de datos en 
Sofia Plus, demo de la 
plataforma, actualizar 

parciales en el centro de 
calificaciones de cada curso. 

El proceso de cierre se realizó 
el día 09-07-25 a través del 
aplicativo Senasofiaplus, 
donde se evaluaron los 
resultados de aprendizaje y se 
crearon las novedades de 
cancelamiento en las fichas así:   
 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
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software, se llevaron a cabo las 
actividades de enseñanza – 
aprendizaje – evaluación de las 
actividades 1, 2, 3, 4. 

Se publicaron en el LMS 
ZAJUNA, anuncios de inicio y 
finalización de cada actividad, 
avance de participaciones, 
aprendices destacados por 
cada unidad, enlace para 
ingreso a las sesiones en linea 
y las grabaciones de las 
mismas, evidencias a 
presentar, fechas establecidas 
para presentar evidencias de 
las actividades 1, 2, 3, 4, fecha 
límite para enviar actividades y 
las orientaciones generales del 
curso. 

El proceso de cierre de la 
formación de las fichas de 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, se realizó en el 
aplicativo Sofia Plus el 09-07-
25, dando cumplimiento a las 
fechas establecidas en el 
cronograma.   Se crearon las 
novedades de cancelamiento, 
evaluación de los resultados de 
aprendizaje de cada aprendiz, 
se generaron los reportes de 
juicios evaluativos, libros de 
calificaciones, reportes de 
ingresos e informes de cierre 
de la formación. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 
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LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

 
 
 
 
 
 
 

7 

Programar las actividades de 
enseñanza -aprendizaje -
evaluación de conformidad 
con los módulos de 
formación y el calendario 
institucional y el Manual de 
Procedimientos para la 
ejecución de acciones de 
Formación Profesional. 

En el desarrollo de la 
formación Complementaria 
Virtual de la familia 
Contabilidad y finanzas y para 
dar cumplimiento a los 
estándares establecidos. 

En las fichas se llevaron a cabo 
acciones de alistamiento, 
ejecución y cierre de la 
formación. 

En las fichas en el periodo 
comprendido entre el 10-07-
25 y el 31-07-25, se 
programaron las actividades 
de enseñanza – aprendizaje y 
evaluación correspondientes a 
las actividades iniciales, 
actividad 1, 2, 3 y 4, para 
orientar el programa de 
formación, en las fichas así:   

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7

La programación de 
actividades de enseñanza-
aprendizaje y evaluación la 
evidencia se encuentra en LMS 
ZAJUNA, ingresando a las 
carpetas correspondientes a 
actividades iniciales y actividad 
1, 2, 3 y 4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
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3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

Como estrategias de 
aprendizaje se dispuso en cada 
ficha de la formación CUENTAS 
CONTABLES.   Los enlaces para 
envio de evidencias así:  Envio 
Copia Documento de 
Identidad, AA1-EV01: Prueba 
de conocimiento Conceptos y 
cuentas. AA1-EV01, AA1-
EV02. Taller: Conceptos y 
cuentas.  AA1-EV02, AA2-
EV01.   Mapa Mental. 
Clasificación y características 
de las cuentas de 
balance. AA2-EV01, AA2-
EV02. Prueba de 
conocimiento: Cuentas 
Reales. AA2-EV02, AA3-
EV01. Prueba Interactiva. 
Cuentas nominales y el 
proceso contable.  AA3-EV01, 
AA3-EV02. Blog. Concepto y 
características principales de 
las cuentas de ingresos, gastos 
y costos. AA3-EV02, AA4-EV01. 
Foro Temático. Registro de 
Operaciones.  AA4-EV01, AA4-
EV02. Estudio de caso. Elaborar 
asiento contable de aportes de 
capital para iniciar una 
empresa.  AA4-EV02.   

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

El desarrollo de las acciones de 
ejecución y cierre de las fichas 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES se realizó en el 
periodo comprendido entre el 
01-07-25 y el 09-07-25, en las 
fichas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 
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LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Como estrategias de 
aprendizaje se dispuso en cada 
ficha de la formación 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES.   Los enlaces 
para envio de evidencias así:  
Envio Copia Documento de 
Identidad, AA1.EV01. Prueba 
de conocimiento: “Los 
Ingresos”. AA1.EV01, 
AA1.EV02. Taller 1: 
“Ingresos”. AA1.EV02, AA2. 
EV01. Foro temático: 
“Estrategias para controlar los 
gastos”. AA2.EV01, 
AA2.EV02. Taller 2: “Gastos 
personales”. AA2.EV02, 
AA3.EV01. Prueba de 
conocimiento: “Presupuesto y 
manejo del dinero.” AA3.EV01, 
AA3.EV02. Taller 3: 
“Planeación de mi 
presupuesto”. AA3.EV02, 
AA4.EV01. Prueba de 
conocimientos “Cultura de 
ahorro”. AA4.EV01, 
AA4.EV02. Taller 4: 
“Generando 
ahorro”. AA4.EV02. 

Como estrategias de 
evaluación se dispuso en cada 
una de las fichas así: Enlace 
para el envio de evidencias, 
revisión, retroalimentación y 
calificación de actividades, se 
enviaron correos electrónicos, 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 
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se publicaron anuncios para 
informar inicio y finalización de 
actividades, enlaces para 
ingreso a las sesiones en linea, 
revisión retroalimentación de 
foros social, dudas e 
inquietudes y calificación de 
actividades. 

De igual manera se llevaron a 
cabo acciones de ejecución y 
cierre en el periodo 
comprendido entre el 01-07-
25 y el 09-07-25, se 
programaron las actividades 
de enseñanza – aprendizaje y 
evaluación correspondientes a 
las actividades iniciales, 
actividad 1, 2, 3 y 4, para 
orientar el programa de 
formación INGRESOS Y 
GASTOS PERSONALES / 
CUENTAS CONTABLES, en las 
fichas así: 
 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
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Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

8 

Evaluar la formación de los 
aprendices durante el 
proceso educativo de 
acuerdo con el Manual de 
Evaluación Vigente. 

Se evaluaron en plataforma 

LMS ZAJUNA las evidencias 

programadas en las 

actividades de aprendizaje, 

como el taller 1, 2, 3 y 4, las 

pruebas de conocimiento 1, 3, 

4, prueba interactiva 3, blog 3 

y foro temático 2 y 4, de las 

fichas así:   

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Evidencias enviadas por los 

aprendices a través de la 

plataforma LMS ZAJUNA en el 

menú herramientas en los 

enlaces de evidencias, 

evaluaciones y foros. 

La evaluación de la formación 
las evidencias se encuentran 
en el área actividades de 
aprendizaje, como el taller 1, 2, 
3 y 4, las pruebas de 
conocimiento 1, 3, 4, prueba 
interactiva 3, blog 3 y foro 
temático 2 y 4 de la plataforma 
LMS ZAJUNA de cada una de 
las fichas en el mes de JULIO 
identificadas con los ID: 
 
CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

La evaluación de los 
aprendices en las fichas 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES y el cierre de la 
formación se realizó el 09-07-
25. 
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Actividades enviadas por los 
aprendices a través de la 
plataforma LMS ZAJUNA en el 
menú herramientas en los 
enlaces de evidencias, 
evaluaciones y foros. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029 / 78 / 
79 / 90_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

En las fichas INGRESOS Y 
GASTOS PERSONALES / 
CUENTAS CONTABLES, se 
llevaron a cabo acciones de 
ejecución y cierre de la 
formación en el periodo 
comprendido entre el 01-07-
25 y el 09-07-25.    

En el aplicativo Sofia Plus el día 
09-07-25.   se realizó el proceso 
de emitir juicios evaluativos y 
crear novedades de 
cancelamiento, a las fichas 
asignadas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 

La evaluación de aprendices en 
la plataforma Sena Sofia plus 
se evidencia en el reporte de 
juicios de evaluación de las 
fichas así, INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, que reposa en la 
plataforma de Sena Sofia Plus, 
en el Rol de Instructor/ 
Ejecución de la formación. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
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Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

9 

Participar en las actividades 
programadas por el Grupo 
de Formación Virtual y a 
Distancia con el fin de 
fortalecer el uso de las 
herramientas para la 
formación virtual 
disponibles por el Sena. 

En el periodo comprendido 
entre el 01-07-25 y el 31-01-25 
participé en las conferencias 
programadas por el grupo de 
E-pedagogos así: 

JULIO 01 DE 2025.   
HERRAMIENTAS INFORMES EN 
ZAJUNA. 

JULIO 02 DE 2025. 
ESTRATEGIAS PARA LA 
RETROALIMENTACIÓN DE 
FOROS. 

JULIO 03 DE 2025.   SESIONES 
EN LINEA Y ATENCIÓN 
SINCRÓNICA.  FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL. 

JULIO 04 DE 2025.   
ADECUACIÓN DEL ESPACIO 
CALIFICACIONES.  FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL. 

JULIO 08 DE 2025.  
CRONOGRAMA FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL. 

La evidencia se puede 
visualizar en el cronograma 
dispuesto por el grupo E-
pedagogos en el LMS ZAJUNA. 

La evidencia se puede 
visualizar en el enlace 
dispuesto por el grupo de E-
pedagogos para registrar la 
participación.   

Adjunto imagen en el informe 
de evidencias de la presente 
cuenta de cobro así:  

JULIO 01 DE 2025.   
HERRAMIENTAS INFORMES EN 
ZAJUNA. 

JULIO 02 DE 2025. 
ESTRATEGIAS PARA LA 
RETROALIMENTACIÓN DE 
FOROS. 

JULIO 03 DE 2025.   SESIONES 
EN LINEA Y ATENCIÓN 
SINCRÓNICA.  FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL. 

JULIO 04 DE 2025.   
ADECUACIÓN DEL ESPACIO 
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JULIO 10 DE 2025.   
CONFIGURACION DE 
EVALUACIONES. 

JULIO 14 DE 2025.  DIDACTIVAS 
EMERGENTE APOYADAS EN 
AVA. 

JULIO 14 DE 2025.   PAUTAS 
PARA EL DESARROLLO DE 
SESIONES EN LINEA 
ASERTIVAS. 

JULIO 16 DE 2025.   EDICIÓN Y 
PUBLICACION DE CONTENIDOS 
EN ZAJUNA. 

JULIO 18 DE 2025.   
CONFIGURACION Y 
RETROALIMENTACION DE 
FOROS. 

JULIO 21 DE 2025.   ACCIONES 
DE CIERRE.  FORMACION 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL. 

JULIO 23 DE 2025.   
CONFIGURACION DE 
EVALUACIONES. 

JULIO 24 DE 2025.   
APRENDIZAJE BASADO EN 
INTELIGENCIA ARTIFICIAL:  
TUTORIAS VIRTUALES 
INTELIGENTES. 

JULIO 25 DE 2025.  
CONFIGURACION DE 
SONDEOS. 

CALIFICACIONES.  FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL. 

JULIO 08 DE 2025.  
CRONOGRAMA FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL. 

JULIO 10 DE 2025.   
CONFIGURACION DE 
EVALUACIONES. 

JULIO 14 DE 2025.  DIDACTIVAS 
EMERGENTE APOYADAS EN 
AVA. 

JULIO 14 DE 2025.   PAUTAS 
PARA EL DESARROLLO DE 
SESIONES EN LINEA 
ASERTIVAS. 

JULIO 16 DE 2025.   EDICIÓN Y 
PUBLICACION DE CONTENIDOS 
EN ZAJUNA. 

JULIO 18 DE 2025.   
CONFIGURACION Y 
RETROALIMENTACION DE 
FOROS. 

JULIO 21 DE 2025.   ACCIONES 
DE CIERRE.  FORMACION 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL. 

JULIO 23 DE 2025.   
CONFIGURACION DE 
EVALUACIONES. 

JULIO 24 DE 2025.   
APRENDIZAJE BASADO EN 
INTELIGENCIA ARTIFICIAL:  
TUTORIAS VIRTUALES 
INTELIGENTES. 

JULIO 25 DE 2025.  
CONFIGURACION DE 
SONDEOS. 
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10 

Programar actividades para 
la ejecución del proceso 
inducción de aprendices y el 
conocimiento de 
aprendizajes previos, 
siempre y cuando cumpla 
con el objeto de contrato. 

Se realizó la Inducción a los 
aprendices matriculados, se 
realizó el envío de correos a 
través de la herramienta 
mensajería interna, para 
informar sobre cuáles son las 
actividades iniciales de las 
fichas así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

✓ Envio documento de 
identidad. 

✓ Actualización de datos 
en Sofia Plus. 

✓ Participación en el foro 
social. 

✓ Sondeo inicial. 
 

Al tiempo que se les informa 
cuales son los pasos a seguir 
para que se familiaricen con el 
LMS ZAJUNA / actividad de 
aprendizaje guía 1,2,3 y 4, se 

La programación de 
actividades se evidencia 
disponible en el LMS ZAJUNA 
actividad de aprendizaje guía 
1, 2, 3 y 4, en las fichas que se 
encuentran en ejecución, así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

A través de los enlaces 
dispuestos en contenido del 
curso, proyecto, actividades 
iniciales: 

✓ Envio documento de 
identidad. 

✓ Actualización de datos 
en Sofia Plus. 

✓ Participación en el foro 
social. 

✓ Sondeo inicial. 
 

La evaluación de aprendices en 
la plataforma Sena Sofia plus 
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indicó que, a través del enlace 
dispuesto tutoriales pueden 
acceder a video tutoriales que 
los guiaran en el proceso 
formativo, en las fichas que se 
encuentran en ejecución. 

Se creo un enlace en la 
plataforma Zajuna a través del 
cual los aprendices realizaron 
el envio de la copia del 
documento de identidad, 
requerido para certificación.   

El cierre de la formación se 
realizó el 09-07-25, se 
evaluaron los resultados de 
aprendizaje y las novedades de 
cancelamiento de las fichas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

se evidencia en el reporte de 
juicios de evaluación de las 
fichas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 
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INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

11 

Reportar en el sistema Sofia 
Plus en un plazo máximo de 
3 días, todas las actividades 
que de acuerdo con los 
procesos que son de su 
responsabilidad, 
garantizando la calidad de la 
información y su coherencia 
con el proceso formativo: 
Registro de Juicios de 
Evaluación, creación de 
rutas de aprendizaje y 
asociación de aprendices, 
registro de juicios de 
evaluación de los 
aprendizajes previos; 
además comunicar al 
Coordinador Académico 
anomalías, inconsistencias, 
novedades y hallazgos en el 
registro de la información. 

El día 10-07-25 se realizó en el 
aplicativo Senasofiaplus el 
proceso de asociar aprendices 
a la ruta de formación.   En las 
fichas se llevaron a cabo 
acciones de alistamiento y 
ejecución de la formación en el 
periodo comprendido entre el 
10-07-25 y el 31-07-25 así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

De igual manera en el 
aplicativo Sofia Plus el día 09-
07-25, se realizó el cierre de las 

La evidencia del proceso de 
asociación de aprendices a la 
ruta de aprendizaje se puede 
visualizar en el centro de 
calificaciones que se encuentra 
disponible en el LMS ZAJUNA / 
calificaciones / centro de 
calificaciones, una vez fueron 
asociados en el aplicativo Sofia 
Plus de las fichas así:   

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

De igual manera la evidencia 
del cierre de las fichas 
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fichas INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, en las fichas se 
llevaron a cabo acciones de 
ejecución y cierre de la 
formación en el periodo 
comprendido entre el 01-07-
25 y el 09-07-25, así:  

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, a través del 
aplicativo Sofia Plus que se 
realizó el 09-07-25, se 
evaluaron los resultados de 
aprendizaje y se generaron los 
informes referentes a: 

✓ Reporte de juicios 
evaluativos. 

✓ Informes de cierre. 
✓ Reportes de 

aprendices donde se 
muestran las 
estadísticas de 
ingresos a la 
formación. 

✓ Calificaciones. 
✓ Documentos 

requeridos por el área 
de Gestión Académica 
tales como:  

✓ Reporte de juicios 
evaluativos.  

✓ Copia del documento 
de identidad de cada 
aprendiz que se 
certificó en la 
formación. 
 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 
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CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

12 

Actualizar y mejorar el banco 
de actividades y los 
materiales de formación 
para el programa que estén 
orientando. 

Se realizó actualización de la 
guía al formato GFPI_F_ 135 
V04 vigente en las fichas así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7

La actualización de las guías las 
evidencias se encuentran en 
las guías de aprendizaje 
Formato GFPI_F_ 135 V04 que 
reposan en LMS ZAJUNA así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
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3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

 

3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
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certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

13 

Realizar seguimiento a las 
acciones de formación 
teniendo en cuenta las 
directrices de la Dirección de 
Formación. 

En el desarrollo de la 
formación complementaria 
virtual de la familia 
contabilidad y finanzas.  En las 
fichas se llevaron a cabo 
acciones de alistamiento y 
ejecución en el periodo 
comprendido entre el 10-07-
25 y el 31-07-25 en las fichas 
así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

Se evidencian las acciones de 
ejecución de la formación, se 
encuentran publicadas en las 
fichas así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 



 

32 

GTH-F-062 V10 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se realizó revisión, 
retroalimentación y 
calificación de las actividades 
1, 2, 3 y 4, foros en los tiempos 
establecidos, se publicaron 
anuncios de inicio de la 
formación, actividades 
iniciales, bienvenida al curso, 
invitación a sesión 
inducción/actividad 1, se 
configuró el perfil del 
instructor, menú del curso, 
cronograma de actividades, 
enlaces para envio de 
evidencias, evaluaciones, 
sondeo inicial, enlace para 
envio de documento de 
identidad, todas las evidencias 
se encuentran disponibles de 
acuerdo con las fechas 
establecidas y configuradas en 
el cronograma del curso. 

El seguimiento a la formación 
fue realizado en la plataforma 
Zajuna en las fichas.  Actividad 
de Aprendizaje guía 1/2/3/4/ 
Calificaciones / Administración 
de calificaciones / Informe del 
calificador, mediante la 
calificación y 
retroalimentación de 
actividades, blog y foros en los 
tiempos establecidos, la 
elaboración de anuncios, 

Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

• Enlace de anuncios.  

• foro social, dudas e 
inquietudes y temático 
2.   

• Enlaces para enviar 
evidencias de la 
actividad 1 / 2 / 3 / 4.  

• Centro de 
calificaciones. 

A través del enlace de 
mensajería interna se 
evidencian las copias de los 
correos enviados a los 
aprendices. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=11106
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encuentros sincrónicos como 
chat y las sesiones en línea, 
espacios de atención 
asincrónica y apertura de 
actividades de aprendizaje de 
cada actividad de aprendizaje 
de acuerdo con el cronograma 
establecido en las Fichas 
complementaria virtual. 

De igual manera en el 
desarrollo de la formación 
complementaria virtual de la 
familia contabilidad y finanzas.  
En las fichas se llevaron a cabo 
acciones de ejecución y cierre 
en el periodo comprendido 
entre el 01-07-25 y el 09-07-25 
en las fichas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

El cierre de la formación se 
realizó en el aplicativo 
Senasofiaplus el día 09-07-25. 
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Allí se evaluaron los resultados 
de aprendizaje y se crearon las 
novedades de cancelamiento.  

14 

Aplicar en el desarrollo de la 
formación las competencias 
en el manejo de Sofia Plus, 
TIC y plataforma virtual 
(LMS) 

En la plataforma Sofia plus se 

realizó el proceso de asociar 

aprendices a la ruta de 

aprendizaje el día 10-07-25 

donde se realizó seguimiento 

constante en el LMS ZAJUNA 

así:   

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Implementé estrategias en las 
acciones de formación donde 
se revisaron, retroalimentaron 
y calificaron actividades de 
aprendizaje enviadas por los 
aprendices a través del enlace 
evidencias, dispuestas en la 
plataforma LMS ZAJUNA. 

Las evidencias se pueden 
visualizar en LMS ZAJUNA, en 
las fichas en las cuales se 
llevaron a cabo acciones de 
alistamiento y ejecución en el 
periodo comprendido entre el 
10-07-25 y el 31-07-25, en las 
fichas, así:   

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

❖ Anuncios de inicio, 
avance y finalización 
de actividades. 

❖ Enlaces habilitados 
para envío de 
actividades 1, 2, 3 y 4.  

❖ Enlace para participar 
en las sesiones en 
línea. 
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Se realizó seguimiento a la 
formación de manera 
constante de acuerdo con las 
evidencias diseñadas y 
enviadas por los aprendices a 
través del enlace evidencias 
para cada actividad de 
aprendizaje en la plataforma 
LMS ZAJUNA en las fichas 
complementaria virtual. 

Se realizó el envío de correos a 
los aprendices para motivarlos 
en la formación haciendo uso 
de la plataforma LMS ZAJUNA. 

Realicé en la plataforma LMS 
ZAJUNA la revisión, 
retroalimentación y 
calificación de actividades de 
aprendizaje enviadas por los 
aprendices a través de los 
enlaces de evidencias, 
dispuestas en la plataforma 
LMS, para las fichas 
complementaria virtual. 

De igual manera se 
implementaron las estrategias 
necesarias en las acciones de 
formación virtual donde se 
realizó seguimiento constante 
a las actividades programadas 
para la actividad 1, 2, 3 y 4, en 
las fichas INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, en las cuales se 
llevaron a cabo acciones de 
ejecución y cierre en el periodo 
comprendido entre el 01-07-
25 y cierre de la formación el 
09-07-25, así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

❖ Centros de 
Calificaciones.  

❖ Foros, social, dudas e 
inquietudes, temático 
2 y 4.  

❖ Mensajería interna.  
❖ Centro de 

calificaciones. 
❖ Enlace de anuncios. 
❖ Centro de 

calificaciones. 

De Igual manera en las fichas 
se llevaron acciones de 
ejecución y cierre en el periodo 
comprendido entre el 01-07-25 
y 09-07-25.    

El cierre de la formación se 
realizó el día 09-07-25 en las 
fichas así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 
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INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

15 

Atender oportunamente los 
requerimientos y asistir a las 
reuniones técnicas que 
realice el Supervisor del 
contrato, así como presentar 
los informes mensuales de la 
ejecución del contrato, 
dando estricto cumplimiento 
a la programación de 
actividades del año realizada 
por los supervisores. 

Se presentaron los 
documentos solicitados para la 
cuenta de cobro 
correspondiente al mes de 
JULIO de 2025. 
 
Asistí y participé en las 

transferencias programadas 

así: 

JULIO 07 DE 2025.   

PREVENCIÓN DE RIESGO 

VASCULAR.   

• Tema: Prevención de 

riesgo cardiovascular 

Fecha: lunes, 7 de julio 

La cuenta de cobro se 
encuentra cargada en el portal 
SECOPII – CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR.7378283. 
Archivos correspondientes a la 
cuenta de cobro del mes de 
JULIO: 
GF_65759854_26825_JUL_20
25. 
Planilla de pago Aplicativo Si 
Contratistas. 
 
GC_65759854_26825_JUL_20
25. 

❖ Informe mensual de 
ejecución contractual 
del mes de Julio 
formato GTH-F-062 
V10 
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de 2025 

Hora: 8:00 a.m. 

• Modalidad: Vía 

Teams:    Prevención 

de riesgo 

cardiovascular en 

trabajadores del Sena 

Tolima | Unión a la 

reunión | Microsoft 

Teams  

JULIO 18 DE 2025. “Prevención 

del consumo de sustancias 

psicoactivas".   Estrés agudo 

en el entorno laboral". 

• Día:           viernes 18 de 

julio del 2025 

• Hora:         8:00 a 9:00 

am 

• Invita:          COPASST / 

EJE DE MEDICINA 

PREVENTIVA Y DEL 

TRABAJO / EJE SENA 

MENTALMENTE 

SALUDABLE.  

• Vía Teams: HORA DE 

LA SALUD: Prevención 

del consumo de 

sustancias 

psicoactivas" 

Conferencista: Dr. 

Miguel Ángel Barrios 

Rengifo y Estrés Agudo 

Sena Mentalmente 

Saludable | Unión a la 

reunión | Microsoft 

Teams. 

❖ Diagrama horario del 
Instructor aplicativo 
Sofia Plus. 

❖ Informe de tiempo 
apoyo a la formación 
aplicativo Sofia Plus. 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjI4YjE1ZTUtZmVmOS00YjhmLTk3NDAtMDQxMDcwNDcwMTI0%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c4f0d4a4-2377-40a6-9e54-eca15d25d695%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C2329a8849e9b421619cc08ddbb3bb65b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638872587396264045%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9CzlrKIZVA7hZvux6rPLifyfvp9ZVYY0nlKsaIeu9kQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjI4YjE1ZTUtZmVmOS00YjhmLTk3NDAtMDQxMDcwNDcwMTI0%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c4f0d4a4-2377-40a6-9e54-eca15d25d695%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C2329a8849e9b421619cc08ddbb3bb65b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638872587396264045%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9CzlrKIZVA7hZvux6rPLifyfvp9ZVYY0nlKsaIeu9kQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjI4YjE1ZTUtZmVmOS00YjhmLTk3NDAtMDQxMDcwNDcwMTI0%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c4f0d4a4-2377-40a6-9e54-eca15d25d695%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C2329a8849e9b421619cc08ddbb3bb65b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638872587396264045%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9CzlrKIZVA7hZvux6rPLifyfvp9ZVYY0nlKsaIeu9kQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjI4YjE1ZTUtZmVmOS00YjhmLTk3NDAtMDQxMDcwNDcwMTI0%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c4f0d4a4-2377-40a6-9e54-eca15d25d695%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C2329a8849e9b421619cc08ddbb3bb65b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638872587396264045%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9CzlrKIZVA7hZvux6rPLifyfvp9ZVYY0nlKsaIeu9kQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjI4YjE1ZTUtZmVmOS00YjhmLTk3NDAtMDQxMDcwNDcwMTI0%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c4f0d4a4-2377-40a6-9e54-eca15d25d695%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C2329a8849e9b421619cc08ddbb3bb65b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638872587396264045%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9CzlrKIZVA7hZvux6rPLifyfvp9ZVYY0nlKsaIeu9kQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjI4YjE1ZTUtZmVmOS00YjhmLTk3NDAtMDQxMDcwNDcwMTI0%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c4f0d4a4-2377-40a6-9e54-eca15d25d695%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C2329a8849e9b421619cc08ddbb3bb65b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638872587396264045%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9CzlrKIZVA7hZvux6rPLifyfvp9ZVYY0nlKsaIeu9kQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjI4YjE1ZTUtZmVmOS00YjhmLTk3NDAtMDQxMDcwNDcwMTI0%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c4f0d4a4-2377-40a6-9e54-eca15d25d695%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C2329a8849e9b421619cc08ddbb3bb65b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638872587396264045%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9CzlrKIZVA7hZvux6rPLifyfvp9ZVYY0nlKsaIeu9kQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MGYxNmE4NDUtYTUyMC00ZjU3LWFjMjEtYWE0YTIxNzg4MDk5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228bd03a4d-daf2-4333-94b0-b1593f8ff2d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cyarenas%40sena.edu.co%7C3ad2b376cd2b4a587ef008ddc575527d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638883829908963102%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4ABDdAL9aCdcS7GwzvGnHGE1CuR%2B%2BvQ06gBWRcUMGK8%3D&reserved=0
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GTH-F-062 V10 

JULIO 21 DE 2025.    

Seguimiento al proceso de 

inscripción y gestión de las 

bolsas corporativas. 

• Dia: Lunes 21 de julio. 

• Hora: 4:00pm  

• Vía Teams: 

https://teams.microso

ft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_O

WUyNGFiN2QtNGU4N

i00MTc3LWJhOTUtZGI

0NjQzNzg1OTc2%40th

read.v2/0?context=%7

b%22Tid%22%3a%22c

bc2c381-2f2e-4d93-

91d1-

506c9316ace7%22%2c

%22Oid%22%3a%221

8866eff-5878-4dbe-

8f75-

f621b5011a4f%22%7d 

16 

Apoyar y gestionar el 
proceso de certificación de 
sus aprendices. 

Realicé solicitud de 
documentos de identidad para 
verificación de los datos 
básicos de los aprendices de 
las Fichas complementaria 
virtual así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

El proceso de solicitud de 
documentos para la 
certificación de los aprendices 
se puede evidenciar a través 
del LMS ZAJUNA /Actividades 
iniciales / enlace envío de 
documentos de identidad.   Lo 
puedo evidenciar en la relación 
de los documentos de 
identidad que, presentados a 
Gestión Académica para el 
proceso de verificación de 
datos de los aprendices de las 
fichas, las cuales se encuentran 
en etapa de ejecución, así: 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWUyNGFiN2QtNGU4Ni00MTc3LWJhOTUtZGI0NjQzNzg1OTc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2218866eff-5878-4dbe-8f75-f621b5011a4f%22%7d
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INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Actividades iniciales / enlace 
envío de documentos de 
identidad, para garantizar la 
calidad de información en los 
datos registrados por los 
aprendices dentro de su 
proceso de formación y 
certificación. 

A través del enlace dispuesto 
en actividades iniciales se 
solicitó a los aprendices en 
formación el envío del 
documento de identidad, 
soporte requerido por el 
centro, como requisito 
indispensable para el proceso 
de certificación del centro de 
las fichas INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

El apoyo en la gestión del 
proceso lo puedo evidenciar en 
la relación de los documentos 
de identidad presentados a 
Gestión Académica para el 
proceso de certificación de los 
aprendices de las fichas 
INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, que fueron 
cerradas el 09-07-25, así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 
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CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310170_V_3229177 / 78 / 
79 / 90_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4/ Actividades iniciales / 
enlace envío de documentos 
de identidad, para garantizar la 
calidad de información en los 
datos registrados por los 
aprendices dentro de su 
proceso de formación y 
certificación. 

 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 
certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250 / ID.  3255252. 

17 

Dar cumplimiento a lo 
establecido en la Guía 
Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje – GFPI-G-014 
publicada en la plataforma 
Compromiso. 

Se impartió formación 
complementaria virtual.    En 
las fichas se llevaron a cabo 
acciones de alistamiento y 
ejecución, en el periodo 
comprendido entre el 10-07-

La formación complementaria 
virtual donde se llevaron a 
cabo acciones de alistamiento, 
ejecución y cierre en el periodo 
comprendido entre el 01-07-25 
y el 31-07-25. 
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25 y el 31-07-25 en las fichas 
así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Teniendo en cuenta los 
parámetros establecidos en 
Guía Orientación Formación 
Ambientes virtuales de 
aprendizaje - GFPI-F-135 V024 

En el LMS ZAJUNA se 
publicaron anuncios 
informando inicio de 
formación, actividades 
iniciales, invitación a la sesión 
de inducción/actividad 1.    

Se revisaron y 
retroalimentaron el foro social, 
el foro de dudas e inquietudes 
y foro temático actividad 2.   

Se revisaron, retroalimentaron 
y calificaron evidencias 
correspondientes a la actividad 

En las fichas se llevaron a cabo 
acciones de alistamiento y 
ejecución en el periodo 
comprendido entre el 10-07-25 
y el 31-07-25, las evidencias se 
pueden visualizar en el LMS 
ZAJUNA/ actividad de 
aprendizaje guía 1, 2, 3, 4, en 
las fichas así: 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3280029_R_7
3_C_9310 / Actividad de 
Aprendizaje guía 1/2/3/4. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281022. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID. 3281024. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3281013 / 
3281022 / 
3281024_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

En la publicación de: 

❖ Anuncios 
❖ Foros 
❖ Centro de 

calificaciones. 
❖ Mensajería interna y 

todos los espacios 
disponibles en la 
formación. 

Así mismo en: 
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1, 2, 3 y 4, las acciones 
realizadas en la plataforma 
LMS ZAJUNA / Calificaciones / 
Administración / Anuncios 
para las fichas complementaria 
virtual  

En el centro de calificaciones 
se pueden evidenciar las 
actividades enviadas por los 
aprendices y las cuales fueron 
revisadas, retroalimentadas y 
calificadas por el esquema de 
calificación “A” o “D”. 

De igual manera se 
implementaron las estrategias 
necesarias en las acciones de 
formación virtual donde se 
realizó seguimiento constante 
a las actividades programadas 
para la actividad 1, 2, 3 y 4, en 
las fichas INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES / CUENTAS 
CONTABLES, en las cuales se 
llevaron a cabo acciones de 
ejecución y cierre en el periodo 
comprendido entre el 01-07-
25 y cierre de la formación el 
09-07-25, así: 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

❖ Informe de tiempos 
de apoyo a la 
formación 
complementaria 
virtual que reposa en 
Sofia Plus. 

❖ Diagrama del horario 
del instructor en el 
aplicativo Sofia Plus. 

❖ Centro de 
calificaciones 

❖ Anuncios 
❖ Carpeta de Reporte de 

curso 
❖ Estadísticas de 

ingresos de 
aprendices. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255239. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310176_V_3255235 / 
3255239_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255250. 

CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

Se adjunta imagen del correo 
electrónico que se le envió al 
área de Gestión Académica a 
través del formulario dispuesto 
para el proceso de 

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/index.php?id=11106
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CUENTAS CONTABLES ID.  
3255252. 

LMS ZAJUNA / Mis cursos / 
P_12310175_V_3255250 / 
3255252_R_73_C_9310 / 
Actividad de Aprendizaje guía 
1/2/3/4. 

 

certificación, en el informe de 
evidencias adjunta a esta 
cuenta de cobro. 

Se adjuntan las guías de 
aprendizaje 1/ 2 / 3 / 4, con el 
formato GFPI-F-135 V04 de las 
acciones de formación así:  

CUENTAS CONTABLES ID.  
3280029. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3281013 / 
3281022 / 3281024. 

INGRESOS Y GASTOS 
PERSONALES ID.  3255235 / ID.  
3255239. 

CUENTAS CONTABLES ID.  

3255250 / ID.  3255252. 

18 

El contratista deberá apoyar 
el desarrollo de la política de 
mejoramiento de la calidad 
de la formación que se 
adelanta a través del Plan de 
Capacitaciones Transversal y 
Pedagógica ofertado por la 
Escuela Nacional de 
Instructores para la vigencia 
2022. El cumplimiento de 
dicha obligación se 
acreditará con la 
certificación de mínimo dos 
cursos realizados durante la 
ejecución del contrato (El 
primero cursado durante el 
primer semestre del año 
2022 y el segundo ante del 
31 de Julio de 2022). Nota: 
Esta obligación está sujeta a 
que la ENI en la vigencia 
integre a los contratistas 
instructores al plan de 

Me encuentro a la espera de 
dar inicio a la formación 
Pedagógica del Centro.  

No existe evidencia en razón a 
que me encuentro a la espera 
de oferta para realizar la 
Formación Pedagógica del 
Centro.  
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capacitación como en la 
vigencia anterior. 

19 

Apoyar al centro de 
formación en el 
cumplimiento de los 
lineamientos del decreto 
1330 de Julio de 2019, 
especialmente en lo 
relacionado con el Artículo 
2.5.3.2.3.1.4 en cuanto a la 
cultura de Autoevaluación 
que se define como “el 
conjunto de mecanismos 
que las instituciones tienen 
para dar seguimiento 
sistemático del 
cumplimiento de sus 
objetivos misionales, el 
análisis de las condiciones 
que afectan su desarrollo, y 
las medidas para el 
mejoramiento continuo. 
Esta cultura busca garantizar 
que la oferta y desarrollo de 
programas académicos se 
realice en condiciones de 
calidad y que las 
instituciones rindan cuentas 
ante la comunidad, la 
sociedad y el Estado sobre el 
servicio educativo que 
presta…”. Para el efecto, 
durante la ejecución del 
contrato el contratista 
deberá realizar como 
mínimo una autoevaluación 
de su rol de instructor en el 
programa de formación que 
orienta y apoyar este 
proceso desde los 
aprendices. Esta evaluación 
deberá ser entregada al 
supervisor de contrato y/o 
coordinador académico 

Para este periodo no se 
requirió realizar proceso de 
Autoevaluación Rol de 
instructor, se está atento a 
indicaciones por parte del 
centro de formación. 

No existe evidencia para el 
presente periodo en razón a 
que no se requirió realizar 
proceso de Autoevaluación Rol 
de instructor. 
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antes de la finalización del 
contrato.” 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 
Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE  
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del 
informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
9488362851 expedido por Aportes en Linea correspondiente al mes de junio del año 2025. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

Evidencias en (45) folios 

Cordialmente,  

 
Yenny Patricia Arenas Prada 
Contratista 
C.C. No. 65.759.854 de Ibagué 
 

Recibí a satisfacción: 

 

Edna Paola Osorio Muñoz 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7378283 DE 2025 
Coordinadora Académica 


